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Plano Base

Objetivo: administrar o condominio, executando todas as funcdes legais do administrador.
Este plano inclui os seguintes servigos:

Servicos administrativos
a. Recolha de toda a documentacgdo atinente ao condominio;

b. Pedido de contadores de agua, eletricidade e gés em nome do condominio;
c. Celebracao de contratos com empresas ou profissionais liberais que prestam servigos ao
condominio;
. Fiscalizagdo da qualidade dos servigos contratados;
e. Preenchimento e entrega das declaracdes para a seguranca social referentes a

trabalhadores afetos ao condominio;
Contratacdo de seguro de acidentes de trabalho, em caso de existéncia de trabalhadores

assalariados do condominio;
Convocacdo das assembleias de condéominos;

Redagdo das atas das assembleias de condéminos;

Execugdo das deliberagdes das assembleias de condéminos;

Fornecimento de minutas para delegagao de poderes de representacao em assembleias de
condéminos;

Presenca nas assembleias de condéminos;

Verificacdo da existéncia do seguro obrigatorio por lei;

Contratagdo do seguro obrigatdrio por lei, em caso de inexisténcia;

Atualizagdo do seguro contra o risco de incéndio, nos termos do art. 59, DL 268/94, de 25 de

Outubro;

Representacdao do condominio perante terceiros;

Afixacao da identificacdo do administrador em exercicio na entrada do prédio (art. 39, DL
268/94, de 25-10);

g- Zelo no cumprimento das regras de seguranga;

Publicitacdo das regras de seguranga dos equipamentos de uso comum (DL 268/94, de 25 de
Outubro - art. 89).
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Servicos de gestao
a. Abertura das contas bancarias a ordem, a prazo e poupanga condominio;

Elaboracdo de orgcamentos ordinarios e extraordinarios;

Elaboracdo de mapas das quotas a pagar por cada condémino e por cada fracao;

Emissdo de avisos de cobranca de quotas;

Cobranca de quotas por Multibanco (com ou sem emissdo de referéncias), PayShop,
transferéncia bancaria, numerario, cheque, débitos diretos ou vale postal (havendo custos,

sdo suportados pelo condominio);
Emissdo de recibos de pagamentos de quotas;

Elaboracdo de mapas de pagamentos de quotas;

Pagamento de despesas do condominio;

Controlo econdémico-financeiro;

Constituicdo do Fundo de Reserva Comum (DL n.° 268/94, de 25 de Outubro - art. 4°).
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Servicos informaticos
a. Processamento informatico da documentagdo contabilistica;
b. Possibilidade de contactar a administragdo via e-mail ou via site www.charib.com para
informar ocorréncias, pedir informacgdes ou apresentar sugestoes;
c. Criacdo de uma pagina na Internet com informagdes sobre o condominio (Ex.: orcamento,
pagamento de quotas, conta-corrente, mensagens e outros avisos e dados de interesse).
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Servigos juridicos
a. Solicitagdo da inscricdo do condominio no R.N.P.C. (pedindo cartdo de entidade equiparada a
pessoa coletiva);
b. Apresentacdo de uma proposta de regulamento do condominio;

Servicos de manutencdo
a. Zelo no cumprimento das regras de seguranca;
b. Publicitagdo das regras de seguranca dos equipamentos de uso comum (DL 268/94, de 25 de
Outubro - art. 89);
Solicitacdo da inspecdo periddica dos elevadores;
Solicitacdo da substituicdo dos extintores ou da sua carga (uma vez por ano);
Solicitacdo da inspecdo dos alarmes de incéndio;
Solicitacdo da inspecado as canalizagdes de gas.
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Servicos opcionais:
Manutencdo de Imodveis;
Manutencao de Piscinas;
Jardinagem.
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