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Plano Auxilio

Objetivo: O administrador do condominio é um conddmino. Neste plano, a CHARIB® presta servicos
ao administrador do condominio, bem como aos restantes condéminos. O administrador beneficia de
servicos administrativos e de gestdo. Os restantes condominos de servigos que visam a criacao de

conforto e de transparéncia.

O administrador do condominio desloca-se ao escritério CHARIB®. A CHARIB® ndo se desloca ao
condominio.

Este plano inclui os seguintes servigos:

Servicos administrativos

a. A pedido do administrador, solicitagdo de orgamentos a empresas ou profissionais liberais
que possam prestar servicos ao condominio (Ex.: orgamentos de seguros, servicos de
jardinagem, etc.)

. Convocagdo das assembleias de condéominos;

c. Fornecimento de minutas para delegagao de poderes de representacao em assembleias de

conddéminos;

Servicos de gestao

a. Elaboracdo de orcamentos ordinarios e extraordinarios;

b. Elaboracdo de mapas das quotas a pagar por cada condémino e por cada fragdo;

c¢. Emissdo de avisos de cobranca de quotas (em papel ou por email);

d. Cobranca de quotas por Multibanco, PayShop, transferéncia bancaria, numerario, cheque,
débitos diretos ou vale postal (havendo custos, sdo suportados pelo condominio);

e. Emissdo de recibos de pagamentos de quotas (em papel ou por email);

f. Elaboracdo de mapas de pagamentos de quotas;

g. Elaboracdo de mapas de despesas;

h. Elaboracao de justificagdes do orcamento;

i. Elaboragao de balangos de terceiros;

j.  Elaboragdo de andlises do exercicio.

Servicos informaticos

a. Processamento informatico da documentagado contabilistica;
b. Criagdo de uma pagina na Internet com informagdes sobre o condominio (Ex.: orcamento,
pagamento de quotas, mensagens e outros avisos e dados de interesse).

Servicos opcionais:
Manutencao de Imoveis;
Manutencao de Piscinas;
Jardinagem.
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